
UBND TỈNH ĐỒNG NAI


SỞ NỘI VỤ

H­íng dÉn kª khai phiÕu th«ng tin c¸ nh©n

(Dïng cho phÇn mÒm Qu¶n lý c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc)
1. Bé, tØnh/thµnh phè: Tªn bé, c¬ quan ngang Bé, c¬ quan thuéc CP hoÆc tØnh, thµnh phè trùc thuéc TW.
2. §¬n vÞ chñ qu¶n: Tªn c¬ quan/®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp cña ®¬n vÞ hiÖn c«ng t¸c.
3. §¬n vÞ ®ang c«ng t¸c: Tªn ®¬n vÞ hiÖn ®ang c«ng t¸c.
4. Sè hiÖu c«ng chøc: Sè thÎ c«ng chøc hiÖn cã. NÕu ch­a cã th× bá trèng.
5. Sè CM nh©n d©n: Sè cña giÊy chøng minh nh©n d©n hiÖn ®ang sö dông.
Ngµy cÊp: Ngµy ®­îc cÊp CMTND
N¬i cÊp: N¬i c¬ quan CA cÊp giÊy CMTND

I. Th«ng tin chung

1. Hä vµ tªn khai sinh: Hä vµ tªn ®Çy ®ñ theo giÊy khai sinh hoÆc hå s¬ gèc, b»ng ch÷ in hoa.
2. Giíi tÝnh: Nam hoÆc N÷ 

3. Hä vµ tªn th­êng dïng: Hä vµ tªn kh¸c th­êng dïng (nÕu cã), viÕt b»ng ch÷ in hoa.
4. BÝ danh: Tªn bÝ danh ®ang dïng.
5. Ngµy sinh: Ghi theo giÊy khai sinh gèc hoÆc hå s¬ gèc.
6. N¬i sinh: Ghi tªn ®Þa danh hµnh chÝnh n¬i sinh theo hå s¬ gèc.
7. Nguyªn qu¸n: §Þa chØ quª qu¸n cña b¶n th©n. 
Theo hå s¬ gèc: Ghi tªn ®¬n vÞ hµnh chÝnh cò (nÕu cã) theo ®óng trong hå s¬ gèc.
Theo ®¬n vÞ HC hiÖn nay:  Ghi tªn ®¬n vÞ hµnh chÝnh hiÖn nay cña nguyªn qu¸n.
8. Hé khÈu th­êng tró: §Þa chØ trong sæ hé khÈu do C«ng an cÊp.
Theo hå s¬ gèc: Ghi tªn ®¬n vÞ hµnh chÝnh cò (nÕu cã) theo ®óng trong hå s¬ gèc.

Theo ®¬n vÞ HC hiÖn nay:  Ghi tªn ®¬n vÞ hµnh chÝnh hiÖn nay cña n¬i §KHK TT.
9. N¬i ë hiÖn nay: §Þa chØ chç hiÖn t¹i ®ang ë.
10. D©n téc: Ghi theo giÊy khai sinh gèc hoÆc hå s¬ gèc.
11. T«n gi¸o: Ghi theo giÊy khai sinh gèc hoÆc hå s¬ gèc. NÕu kh«ng theo ®¹o gi¸o nµo th× ghi lµ “kh«ng”.
12. Thµnh phÇn xuÊt th©n: Ghi theo giÊy khai sinh gèc hoÆc hå s¬ gèc.
13. T×nh tr¹ng h«n nh©n: Ghi t×nh tr¹ng h«n nh©n hiÖn t¹i cña b¶n th©n (§éc th©n, ®· cã gia ®×nh, ....)
14. Email: §Þa chØ email c¸ nh©n ®Ó liªn hÖ
15. §iÖn tho¹i: §iÖn tho¹i c¸ nh©n (Cè ®Þnh (c¬ quan, nhµ riªng) hoÆc di ®éng).
16. §¹i biÓu: §¸nh dÊu vµo cÊp ®¹i biÓu H§ND hiÖn ®ang tham gia.
II. C«ng t¸c

1. Ngµy tuyÓn dông ®Çu tiªn: Ghi ngµy vµo c¬ quan Nhµ n­íc ®Çu tiªn, tr­êng hîp tham gia LLVT th× ghi ngµy nhËp ngò.
2. C¬ quan tuyÓn dông: Ghi c¬ quan Nhµ n­íc ®Çu tiªn tuyÓn dông. NÕu tham gia LLVT th× ghi ®¬n vÞ nhËp ngò.
3. H×nh thøc tuyÓn dông: §¸nh ®Êu vµo h×nh thøc tuyÓn dông
4. VÞ trÝ tuyÓn dông: §¸nh dÊu vµo vÞ trÝ ®­îc tuyÓn dông. NÕu tham gia LLVT th× vÞ trÝ tuyÓn dông lµ C«ng chøc: TuyÓn dông chÝnh thøc.
Ngµy tuyÓn dông (Ngµy ký hîp ®ång): Ngµy ®­îc bæ nhiÖm vµo vÞ trÝ tuyÓn dông, nÕu tham gia LLVT th× ghi ngµy nhËp ngò. 

5. Ngµy vµo c¬ quan hiÖn nay: Ngµy vµo c¬ quan hiÖn ®ang c«ng t¸c
6. C«ng viÖc chuyªn m«n hiÖn nay: Ghi c«ng viÖc chuyªn m«n hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm.
7. Ngµy vµo ngµnh: Ngµy vµo ngµnh hiÖn ®ang c«ng t¸c
Sè n¨m c«ng t¸c trong ngµnh: Ghi sè n¨m c«ng t¸c trong nhµnh hiÖn t¹i.
III. l­¬ng, phô cÊp
1. Ng¹ch, chøc danh: Ghi tªn ng¹ch l­¬ng hiÖn ®ang ®­îc h­ëng.
2. M· ng¹ch, chøc danh: Ghi m· ng¹ch l­¬ng hiÖn ®ang ®­îc h­ëng.
3. Ngµy bæ nhiÖm ng¹ch, chøc danh: Ngµy ®­îc xÕp vµo ng¹ch l­¬ng hiÖn ®ang h­ëng.
4. BËc l­¬ng hiÖn h­ëng: BËc l­¬ng hiÖn h­ëng.
5. Ngµy h­ëng bËc l­¬ng: Ngµy ®­îc h­ëng bËc vµ hÖ sè l­¬ng hiÖn nay.
6. HÖ sè l­¬ng hiÖn h­ëng: HÖ sè l­¬ng hiÖn h­ëng.
7. PhÇn tr¨m h­ëng: Ghi % h­ëng bËc l­¬ng hiÖn t¹i
8. Phô cÊp th©m niªn v­ît khung (%): Ghi % v­ît khung hiÖn ®ang h­ëng
9. Ngµy h­ëng phô cÊp TNVK: Ngµy h­ëng PCTNVK.
10. Chøc vô t¹i ®¬n vÞ: Ghi chøc vô l·nh ®¹o ®­îc bæ nhiÖm.
11. Chøc vô t­¬ng ®­¬ng theo N§ 204: Chøc vô l·nh ®¹o theo nghÞ ®Þnh 204/2004/N§-CP.
12. Ngµy bæ nhiÖm: Ngµy bæ nhiÖm vµo chøc vô l·nh ®¹o hiÖn t¹i.
13. HÖ sè phô cÊp chøc vô: HÖ sè phô cÊp chøc vô hiÖn h­ëng
14. C¸c phô cÊp kh¸c: Ghi c¸c lo¹i phô cÊp hiÖn ®ang h­ëng
Lo¹i phô cÊp: Tªn phô cÊp
Møc h­ëng: Ghi møc phô cÊp hiÖn h­ëng
15. Sè sæ b¶o hiÓm x· héi: Ghi sè sæ b¶o hiÓm cña b¶n th©n
Ngµy cÊp sæ: Ngµy ®­îc cÊp sæ
IV. ®µo t¹o, båi d­ìng

1. V¨n hãa phæ th«ng: Ghi líp v¨n ho¸ ®· tèt nghiÖp theo hÖ 10 hoÆc 12 n¨m.
2. Tr×nh ®é chuyªn m«n cao nhÊt: Ghi tr×nh ®é chuyªn m«n cao nhÊt ®­îc ®µo t¹o
Chuyªn ngµnh: chuyªn ngµnh ®µo t¹o
N¬i ®µo t¹o:



Tªn tr­êng: Tr­êng ®µo t¹o


Tªn n­íc: N­íc ®µo t¹o
N¨m tèt nghiÖp: N¨m tèt nghiÖp
KÕt qu¶ tèt nghiÖp: XÕp lo¹i tèt nghiÖp
3. Tr×nh ®é lý luËn chÝnh trÞ: §¸nh dÊu theo v¨n b»ng chøng chØ ®­îc cÊp.
4. Tr×nh ®é Qu¶n lý HCNN: §¸nh dÊu theo v¨n b»ng chøng chØ ®­îc cÊp.
5. Tr×nh ®é qu¶n lý Kinh tÕ: §¸nh dÊu theo v¨n b»ng chøng chØ ®­îc cÊp.
6. Tr×nh ®é ngo¹i ng÷: Ghi theo v¨n b»ng chøng chØ ®­îc cÊp nh­ tr×nh ®é A, B, C, cö nh©n. §èi víi ng­êi tèt ngiÖp ®¹i häc ë n­íc ngoµi th× ghi tr×nh ®é ngo¹i ng÷ ®ã lµ D. Tr­êng hîp tèt nghiÖp chuyªn ngµnh ngo¹i ng÷ th× ghi c¶ 2 môc: Chuyªn m«n ®­îc ®µo t¹o (IV.2) vµ Tr×nh ®é ngo¹i ng÷ (IV.6)

7. Tr×nh ®é tin häc v¨n phßng: Ghi theo v¨n b»ng chøng chØ ®­îc cÊp. 
8. TiÕng d©n téc thiÓu sè: Ghi theo v¨n b»ng, chøng chØ tªn tiÕng d©n téc thiÓu sè. 
9. KiÕn thøc an ninh, quèc phßng: §¸nh dÊu theo v¨n b»ng chøng chØ ®­îc cÊp.
10. Båi d­ìng chuyªn ngµnh: Ghi tªn vµ tr×nh ®é theo v¨n b»ng, chøng chØ lo¹i tr×nh ®é båi d­ìng theo chuyªn ngµnh.
11. Chøc danh khoa häc: Ghi chøc danh khoa häc ®­îc Nhµ n­íc phong tÆng
N¨m phong chøc danh: N¨m ®­îc phong chøc danh
V. th«ng tin kh¸c

1. Ngµy vµo §oµn TNCSHCM: Ghi ngµy vµo §oµn TNCS HCM
Chøc vô §oµn hiÖn nay: Chøc vô §oµn hiÖn ®¶m nhiÖm.
2. Ngµy vµo §¶ng: Ngµy kÕt n¹p vµo §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam.
Ngµy chÝnh thøc: Ngµy kÕt n¹p chÝnh thøc vµo §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam.
N¬i kÕt n¹p: N¬i kÕt n¹p vµo §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam.
Chøc vô §¶ng hiÖn nay: Chøc vô §¶ng Céng s¶n ViÖt Nam hiÖn ®ang ®¶m nhiÖm.
3. Ngµy tham gia LLVT: Ngµy nhËp ngò vµo Qu©n ®éi NDVN hoÆc tham gia lùc l­îng CAND.
Ngµy gi¶i ngò: Ngµy ra khái Qu©n ®éi NDVN hoÆc lùc l­îng CAND.
CÊp bËc cao nhÊt: Qu©n hµm cao nhÊt trong Qu©n ®éi NDVN hoÆc lùc l­îng CAND.
Chøc vô cao nhÊt: Chøc vô cao nhÊt Qu©n ®éi NDVN hoÆc lùc l­îng CAND.
4. Danh hiÖu NN phong tÆng: Danh hiÖu ®­îc Nhµ n­íc phong tÆng.
N¨m phong tÆng: N¨m phong tÆng danh hiÖu.
5. §èi t­îng chÝnh s¸ch NN: Ghi diÖn ®­îc h­ëng chÝnh s¸ch cña Nhµ n­íc.
6. Søc kháe: Ghi t×nh tr¹ng søc kháe cña b¶n th©n theo kÕt qu¶ kh¸m bÖnh gÇn nhÊt.
Nhãm m¸u: Nhãm m¸u cña b¶n th©n.
7. Th­¬ng binh (lo¹i): Ghi h¹ng th­¬ng binh (nÕu cã).
H×nh thøc th­¬ng tËt: Ghi h×nh thøc th­¬ng tËt c¶u b¶n th©n (nÕu cã).
8. KhuyÕt tËt c¬ thÓ (nÕu cã): Ghi khuyÕt tËt cña b¶n th©n (nÕu cã).
9. N¨ng lùc së tr­êng: §¸nh dÊu vµo nh÷ng n¨ng lùc mµ b¶n th©n ®¶m nhiÖm tèt.
10. N¨ng lùc së tr­êng kh¸c: Ghi râ nh÷ng n¨ng lùc kh¸c cña b¶n th©n.
11. ViÖc lµm l©u nhÊt: Ghi c«ng viÖc mµ b¶n th©n tham gia c«ng t¸c, phô tr¸ch l©u nhÊt.
12. Khen th­ëng cao nhÊt: Ghi h×nh thøc khen th­ëng cao nhÊt cña b¶n th©n. 
13. Kû luËt cao nhÊt (®· qua hoÆc ®ang ¸p dông): Ghi h×nh thøc kû luËt cao nhÊt cña b¶n th©n.
VI. c¸c qu¸ tr×nh

1. Qu¸ tr×nh c«ng t¸c

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy ra khái ®¬n vÞ c«ng t¸c.

Chøc danh, chøc vô: Chøc danh hoÆc chøc vô t¹i ®¬n vÞ c«ng t¸c.

C¬ quan, ®¬n vÞ: §¬n vÞ c«ng t¸c. 
2. DiÔn biÕn l­¬ng

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy cuèi cïng cña bËc l­¬ng.

M· ng¹ch: M· ng¹ch l­¬ng t­¬ng øng víi ngµy h­ëng.
Tªn ng¹ch: Tªn ng¹ch l­¬ng t­¬ng øng víi ngµy h­ëng.

Nhãm ng¹ch: Tªn nhãm ng¹ch l­¬ng t­¬ng øng víi ng¹ch l­¬ng.
BËc l­¬ng: BËc l­¬ng t­¬ng øng víi ngµy h­ëng. 

HÖ sè l­¬ng: HÖ sè l­¬ng t­¬ng øng víi ngµy h­ëng.

H×nh thøc h­ëng: Ghi h×nh thøc h­ëng bËc l­¬ng t­¬ng øng víi ngµy h­ëng.
3. DiÔn biÕn phô cÊp kh¸c

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy kÕt thóc h­ëng phô cÊp.

Lo¹i phô cÊp: Ghi tªn phô cÊp ®­îc h­ëng.
Møc h­ëng: Ghi % hoÆc møc ®­îc h­ëng.
Thµnh tiÒn: Sè tiÒn ®­îc h­ëng t­¬ng øng víi lo¹i phô cÊp
C¸ch tÝnh phô cÊp: Ghi c¸ch tÝnh ®èi víi phô cÊp ®­îc h­ëng.
4. DiÔn biÕn phô cÊp th©m niªn v­ît khung

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ kÕt thóc cña møc h­ëng PCTNVK.

PhÇn tr¨m ®­îc h­ëng: % PCTNVK ®­îc h­ëng t­¬ng øng víi ngµy h­ëng.
Thµnh tiÒn: Sè tiÒn PCTNVK ®­îc h­ëng.
H×nh thøc h­ëng: 
5. Qu¸ tr×nh chøc vô

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ kÕt thóc cña chøc vô ®­îc bæ nhiÖm.

C¬ quan, ®¬n vÞ: §¬n vÞ c«ng t¸c. 
Chøc danh, chøc vô: Chøc danh hoÆc chøc vô t¹i ®¬n vÞ c«ng t¸c.

HÖ sè phô cÊp: HÖ sè phô cÊp chøc vô

H×nh thøc bæ nhiÖm: Ghi h×nh thøc ®­îc bæ nhiÖm chøc vô.
6. Qu¸ tr×nh ®µo t¹o, båi d­ìng

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ kÕt thóc khãa ®µo t¹o, båi d­ìng.

 N¨m tèt nghiÖp: N¨m tèt nghiÖp khãa ®µo t¹o, båi d­ìng.
Lo¹i h×nh kiÕn thøc: Ghi lo¹i kiÕn thøc ®­îc ®µo t¹o, båi d­ìng (LLCT, QL HCNN...)
Tªn chuyªn ngµnh, m«n häc: Chuyªn ngµnh ®­îc ®µo t¹o, båi d­ìng.
Tr×nh ®é tèt nghiÖp: Ghi tr×nh ®é khi tèt nghiÖp cña khãa ®µo t¹o, båi d­ìng (§¹i häc, A, C ...)
H×nh thøc ®µo t¹o, båi d­ìng: Ghi h×nh thøc ®µo t¹o, båi d­ìng (ChÝnh quy, t¹i chøc ...)
KÕt qu¶ tèt nghiÖp: Ghi kÕt qu¶ tèt nghiÖp: Kh¸, giái ...
Lo¹i v¨n b»ng, chøng chØ: Ghi lo¹i v¨n b»ng, chøc chØ (b»ng, chøng chØ, chøng nhËn)
Nguån kinh phÝ: Nguån kinh phÝ khãa ®µo t¹o, båi d­ìng
7. Qu¸ tr×nh c«ng t¸c n­íc ngoµi

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu ®i vµ ngµy vÒ n­íc cña ®ît c«ng t¸c n­íc ngoµi.

Chøc danh, chøc vô: Chøc danh hoÆc chøc vô t¹i ®¬n vÞ c«ng t¸c.

Tªn n­íc: Ghi tªn n­íc ®Õn c«ng t¸c.
Lý do: Ghi lý do ®i c«ng t¸c n­íc ngoµi.

C¬ quan quyÕt ®Þnh: Ghi tªn c¬ quan ra quyÕt ®Þnh ®i c«ng t¸c n­íc ngoµi.

Nguån kinh phÝ: Nguån kinh phÝ cho ®ît c«ng t¸c n­íc ngoµi.
8. Quan hÖ gia ®×nh

Quan hÖ: Ghi quan hÖ víi b¶n th©n (Bè ®Î, mÑ ®Î ...).

Hä vµ tªn: Ghi ®Çy ®ñ hä vµ tªn th©n nh©n.

N¨m sinh: Ghi n¨m sinh cña th©n nh©n.

NghÒ nghiÖp: Ghi nghÒ nghiÖp cña th©n nh©n.

N¬i lµm viÖc: Ghi ®Þa chØ n¬i lµm viÖc cña th©n nh©n.

N¬i ë hiÖn nay: Ghi ®Þa chØ n¬i ë hiÖn t¹i cña th©n nh©n.

9. KÕt qu¶ b×nh bÇu thi ®ua

N¨m: Ghi n¨m b×nh bÇu thi ®ua.
H×nh thøc thi ®ua: Ghi h×nh thøc b×nh bÇu thi ®ua.
KÕt qu¶ b×nh bÇu: Ghi kÕt qu¶ b×nh bÇu thi ®ua cña b¶n th©n trong n¨m.

KÕt qu¶ ph©n lo¹i: Ghi kÕt qu¶ ph©n lo¹i c¸n bé, c«ng chøc, viªn chøc cña b¶n th©n.
10. Qu¸ tr×nh khen th­ëng

Ngµy: Ghi ngµy trong quyÕt ®Þnh khen th­ëng.

H×nh thøc: Ghi h×nh thøc ®­îc khen th­ëng (Hu©n ch­¬ng, Huy ch­¬ng, b»ng khen...)
Lý do: Ghi lý do ®­îc khen th­ëng.

Sè quyÕt ®Þnh: Ghi sè quyÕt ®Þnh khen th­ëng.

C¬ quan quyÕt ®Þnh: Ghi tªn c¬ quan ra quyÕt ®Þnh khen th­ëng. 
11. Qu¸ tr×nh kû luËt

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ®­îc xãa kû luËt.

H×nh thøc: Ghi h×nh thøc bÞ kû luËt (C¶nh c¸o, khiÓn tr¸ch...)

Lý do: Ghi lý do bÞ kû luËt.

Sè quyÕt ®Þnh: Ghi sè quyÕt ®Þnh kû luËt.

C¬ quan quyÕt ®Þnh: Ghi tªn c¬ quan ra quyÕt ®Þnh kû luËt. 
12. Qóa tr×nh ®ãng BHXH
Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy cuèi cïng cña ®ît tÝnh ®ãng BHXH.

Chøc vô, chøc danh, ®¬n vÞ c«ng t¸c: Chøc vô, chøc danh vµ ®¬n vÞ c«ng t¸c.

L­¬ng: Ghi hÖ sè l­¬ng cña ®ît ®ãng BHXH.

Phô cÊp: Ghi tæng sè phô cÊp ®­îc h­ëng.

Møc ®ãng BHXH: Ghi møc ®ãng BHXH.
13. Qu¸ tr×nh chøc vô §¶ng

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy th«i gi÷ chøc vô cña §¶ng.

Chøc vô §¶ng: Chøc vô §¶ng c¸ nh©n ®¶m nhiÖm.

C¬ quan, ®¬n vÞ c«ng t¸c: C¬ quan, ®¬n vÞ c¸ nh©n c«ng t¸c.
14. Qu¸ tr×nh ®¹i biÓu QH vµ H§ND c¸c cÊp

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy hÕt nhiÖm kú ®¹i biÓu.

Lo¹i h×nh ®¹i biÓu: Ghi cÊp c¬ quan, ®¬n vÞ tham gia ®¹i biÓu (Quèc héi, tØnh ...)
NhiÖm kú: Ghi nhiÖm kú ®¹i biÓu c¸ nh©n tham gia.

15. §Ò tµi nghiªn cøu khoa häc

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ hoµn thµnh ®Ò tµi.

Tªn ®Ò tµi: Ghi tªn ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc.
CÊp ®Ò tµi: Ghi ®Ò tµi thuéc cÊp nghiªn cøu: Bé ....

Chñ nhiÖm ®Ò tµi: Ghi tªn ng­êi lµ chñ nhiÖm ®Ò tµi.

T­ c¸ch tham gia: Ghi râ vai trß cña b¶n th©n tham gia trong ®Ò tµi ®ã.

KÕt qu¶ ®¸nh gi¸: Ghi kÕt qu¶ ®­îc ®¸nh gi¸ khi nghiÖm thu ®Ò tµi.
16. Danh môc c¸c v¨n b¶n liªn quan ®Õn c¸ nh©n

Tªn v¨n b¶n: Tªn lo¹i v¨n b¶n.

Sè v¨n b¶n: Sè cña v¨n b¶n t­¬ng øng víi tªn v¨n b¶n.

Ngµy ban hµnh: Ngµy ban hµnh v¨n b¶n.

C¬ quan ban hµnh: C¬ quan, ®¬n vÞ ban hµnh v¨n b¶n.

Ng­êi ký: Tªn ng­êi ký ban hµnh v¨n b¶n.
17. DiÔn biÕn c¸c lo¹i phô cÊp, trî cÊp ngoµi l­¬ng

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy kÕt thóc qu¸ tr×nh h­ëng phô cÊp, trî cÊp ngoµi l­¬ng.

H×nh thøc chi tr¶: Ghi h×nh thøc c¬ quan, ®¬n vÞ chi tr¶ phô cÊp, trî cÊp ngoµi l­¬ng.
§¬n vÞ chi tr¶: Ghi tªn ®¬n vÞ chi tr¶ phô cÊp, trî cÊp ngoµi l­¬ng.

§Þnh møc chi tr¶: Ghi ®Þnh møc ®­îc h­ëng.

Thµnh tiÒn: Sè tiÒn ®­îc h­ëng cña phô cÊp, trî cÊp ngoµi l­¬ng.
18. ThuÕ thu nhËp c¸ nh©n

Tõ ngµy, ®Õn ngµy: Ngµy b¾t ®Çu vµ ngµy kÕt thóc qu¸ tr×nh ®ãng thuÕ thu nhËp c¸ nh©n.

Tªn biÓu thuÕ: Ghi tªn biÓu thuÕ mµ c¸ nh©n ®ãng thuÕ.
Møc nép: Ghi møc ®ãng thuÕ thu nhËp c¸ nh©n.

Thµnh tiÒn: Sè tiÒn ®ãng thuÕ thu nhËp c¸ nh©n.
19. Kª khai tµi s¶n c¸ nh©n

Ngµy kª khai: Ghi ngµy kª khai tµi s¶n c¸ nh©n.

Tªn tµi s¶n: Ghi tªn tµi s¶n kª khai.

Sè l­îng: Sè l­îng tµi s¶n hiÖn cã cÇn kª khai t­¬ng øng víi tªn tµi s¶n.

Thµnh tiÒn: Gi¸ trÞ cña tµi s¶n kª khai.

DiÔn gi¶i: Ghi chó thªm vÒ tµi s¶n kª khai.
Sở Nội vụ - Tỉnh Đồng Nai
1
1
3
Sở Nội vụ - Tỉnh Đồng Nai

